COMUNE DI MARANO PRINCIPATO
(COSENZA)

Prot.n® 6/(/((4: del 19 GIU 0%

Spett.le Dipendente comunale
Sig. ra BILOTTO NADIA FRANCESCA

e.p.c
al Sindaco
Titolate trattamento dei Dati

Al RPD/DPO
ING. EMILIO MALIZIA
Sede

Oggetto: Designazione di incaricato al trattamento dei dati

Visto il vigente Regolamento UE 679/2016 applicato dal 25/05/2018 che
individua una serie di garanzie e principi per assicurare il rispetto dei diritti e
delle liberta fondamentali, la riservatezza, I'identita personale e il diritto alla
protezione dei dati. \

In ossequio a dette disposizioni di legge, nello svolgimento delle Sue mansioni
potra accedere ai soli dati personali la cui conoscenza sia strettamente necessaria
per adempiere ai compitiassegnati.

In particolare Lei trattera dati personali comuni e/o sensibili ¢/ o giudiziari
relativi alle banche dati e per le operazioni indicate di seguito, secondo le sole
esigenze dettate dalleSuemansioni professionali.

Nella Sua funzione di incaricato Lei dovra attenersi at doveri di lealtd, correttezza,
imparzialita, onesta e diligenza, utilizzando gli strument informatict
esclusivamente per l'adempimento delle attivitd inerenti al Suo ambito di
lavoro.

Inoltre, a seconda che si tratti di operazioni effettuate sui dati con e/ o senza
strumentielettronici, dovra attenersi alle seguenti istruzioni operative:

Trattamenti con strumenti eletironici

= inserire la password richiesta all'avvio del computer. La password @ riservata e
personale. B composta da almeno otto caratteri oppure, nel caso in cui lo
strumento elettronico non lo permetta, da un numero di caratteri pari al
massimo consentito. Non contiene riferimenti agevolmente riconducibili
all’incaricato.



- gostituire la password almeno ogni sei mesi (ogni tre mesi nel caso di
trattamentididatisen- sibili o giudiziari)

= non lasciare incustodito e accessibile lo strumento elettronico durante una
sessione di trattamento

= adottare le necessarie cautele per assicurare la segretezza della password ela diligente
custodia dei dispositivi in suo possesso (cd, usb memory pen, pc portatili, ...)

- quando l'accesso ai dati e agli strumenti elettronici & consentito
esclusivamente mediante uso della password, in caso di prolungata assenza o
impedimento dell'incaricato, qualora sia indispensabile e indifferibile
intervenire per esclusive necessita di operativitd e di sicurezza del sistema,
adottare la procedura prevista

- rendere inutilizzabili, mediante cancellazione e tormattazione, i supporti
rimovibili (tloppy disk, cd, usb-memory-pen) contenenti dati sensibili o
giudiziari, se non utilizzati. Tali supporti possono essere riutilizzati da altri
Incaricati, non autorizzati al trattamento degli stessi dati, se le informazioni
precedentemente in essi contenute non sono intelligibili e tecnicamente in alcun
modo ricostruibili.

Trattamenti senza strumenti elettronici

= controllare e custodire, per l'intera durata delle operazioni di trattamento,
gli atti e i documenti contenenti dati personali in maniera che ad essi non
accedano persone prive di autorizzazione. In particolare nei periodi in cui la
Sua scrivania rimane incustodita durante le operazioni di trattamento, i
documenti saranno temporaneamente riposti in cassetti dotati di serratura,
tali cassetti dovranno rimanere chiusi e la chiave dovra rimanere in Suo
possesso. Immediatamente dopo il loro utilizzo, 1 documenti prelevati
dovranno essere riposti nell’archivio e gli armadi chiusi a chiave.

- conservareidatiidoneiarilevarelo stato disalute separatamente da altri dati
personali trattati per tinalita che non richiedono il loro utilizzo. In particolare
tali dati sono conservati in fascicoli separati, in un apposito armadio chiuso a
chiave.

Si ricorda, infine, che linosservanza delle disposizioni in materia di

trattamento dei dati ed il comportamento non conforme alla funzione svolta pud

determinare effetti pregiudizievoli e comportare responsabilita dirette e

personali.

Marano Principato, 14/06/2018

Il Responsabile del
frattamento
-ag. Emilia Molinaro)
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COMUNE DI MARANO PRINCIPATO
(COSENZA)

Prot. n° QM.(Q. del 19 Gl o

Spett.le Dipendente comunale
Sig. ra CARBONARO MAURIZIO

ep.c
al Sindaco
Titolate trattamento dei Dati

Al RPD/DPO
ING. EMILIO MALIZIA
Sede

Oggetto: Designazione di incaricato al trattamento dei dati

Visto il vigente Regolamento UE 679/2016 applicato dal 25/05/2018 che
individua una serie di garanzie e principi per assicurare il rispetto dei diritt e
delle liberta fondamentali, la riservatezza, l'identita personale e il diritto alla
protezione dei dati.

In ossequio a dette disposizioni di legge, nello svolgimento delle Sue mansioni
potra accedere ai soli dati personali la cui conoscenza sia strettamente necessaria
per adempiere ai compitiassegnati.

In particolare Lei trattera dati personali comuni e/ o sensibili e/ o giudiziari
relativi alle banche dati e per le operazioni indicate di seguito, secondo le sole
estgenze dettate dalleSuemansioni professionali.

Nella Sua funzione di incaricato Lei dovra attenersi ai doveri di lealta, correttezza,
imparzialita, onesta e diligenza, utilizzando gli strumenti informatici
esclusivamente per l'adempimento delle attivitd inerenti al Suo ambito di
favoro.

Inoltre, a seconda che si tratti di operazioni effettuate sui dati con e/o senza
strumentielettronici, dovra attenersi alle seguenti istruzioni operative:

Trattamenti con strumenti elettronici

» inserire la password richiesta all’avvio del computer. La password & riservata e
personale. B composta da almeno otto caratteri oppure, nel caso in cui lo
strumento elettronico non lo permetta, da un numero di caratteri pari al
massimo consentito. Non contiene riferimenti agevolmente riconducibili
all’incaricato.



« sostituire la password almeno ogni sei mesi (ogni tre mesi nel caso di
trattamentididatisen- sibili o giudiziari)

- non lasciare incustodito e accessibile lo strumento elettronico durante una
sessione di trattamento

= adottare le necessarie cautele per assicurare la segretezza della password e la diligente
custodia dei dispositivi in suo possesso (cd, usb memory pen, pc portatili, ...)

- quando Yaccesso ai dati e agli strumenti elettronici & consentito
esclusivamente mediante uso della password, in caso di prolungata assenza o
impedimento dell'incaricato, qualora sia indispensabile e indifferibile
intervenire per esclusive necessita di operativitd e di sicurezza del sistema,
adottare la procedura prevista

» rendere inutilizzabili, mediante cancellazione e formattazione, i supporti
rimovibili (floppy disk, cd, usb-memory-pen) contenenti dafi sensibili o
giudiziari, se non utilizzati. Tali supporti possono essere riutilizzati da altri
Incaricati, non autorizzati al trattamento degli stessi dati, se le informazioni
precedentemente in essi contenute non sono intelligibili e tecnicamente in alcun
modo ricostruibili,

Trattamenti senza strumenti elettronici

- controllare e custodire, per l'intera durata delle operazioni di trattamento,
gli atti e i documenti contenenti dati personali in maniera che ad essi non
accedano persone prive di autorizzazione. In particolare nei periodi in cui la
Sua scrivania rimane incustodita durante le operazioni di trattamento, i
documenti saranno temporaneamente riposti in cassetti dotati di serratura,
tali cassetti dovranno rimanere chiusi e la chiave dovra rimanere in Suo
possesso. Immediatamente dopo il loro utilizzo, 1 documenti prelevati
dovranno essere riposti nell’archivio e gli armadi chiusi a chiave.

« conservareidatiidoneiarilevarelo stato disalute separatamente da altri dati
personalitrattati per finalita che non richiedono il loro utilizzo. In particolare
tali dati sono conservati in fascicoli separati, in un apposito armadio chiuso a
chiave.

Si ricorda, infine, che l'inosservanza delle disposizioni in materia di

trattamento dei dati ed il comportamento non conforme alla funzione svolta puo

determinare effetti pregiudizievoli e comportare responsabilita dirette e

personali.

Marano Principato, 14/06/ 2018

I1 Responsabile del
trattamento
.%o~ (rag. Emilia Molinaro)
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COMUNE DI MARANO PRINCIPATO
(COSENZA)

Prot. n® m del 506 06

Spett.le Dipendente comunale
Sig. TENUTA GIOVANNI

e.p.c
al Sindaco
Titolate trattamento dei Dati

Al RPD/DPO
ING. EMILIOMALIZIA
Sede

Oggetto: Designazione di incaricato al trattamento dei dati

Visto il vigente Regolamento UE 679/2016 applicato dal 25/05/2018 che
individua una serie di garanzie e principi per assicurare il rispetto dei diritti e
delle liberta fondamentali, Ia riservatezza, 'identita personale e il diritto alla
protezione dei dati.

In ossequio a dette disposizioni di legge, nello svelgimento delle Sue mansioni
potra accedere ai soli dati personali la cui conoscenza sia strettamente necessaria
per adempiere ai compitiassegnati.

In particolare Lei trattera dati personali comuni e/o sensibili e/o giudiziari
relativi alle banche dati e per le operazioni indicate di seguito, secondo le sole
esigenze dettate dalle Sue mansioni professionali.

Nella Sua funzione di incaricato Lei dovra attenersi ai doveri di lealta, correttezza,
imparzialitd, onesta e diligenza, utilizzando cli strumenti informatici
esclusivamente per l'adempimento delle attivitd inerenti al Suo ambito di
lavoro.

Inclive, a seconda che si tratd di operazioni effettuate sui dati con e/ 0 senza

strumenti eletironici, dovra attenersi alle seguenti istruzioni operative:

Trattamenti con strumenti elettronici

- inserire la password richiesta all'avvio del computer. La password & riservata e
personale. B composta da almeno otto caratteri oppure, nel caso in cui lo
strumento elettronico non 1o permetta, da un numero di caratteri pari al
massimo consentito. Non contiene riferimenti agevolmente riconducibili
all’incaricato.



» sostituire la password almeno ogni sei mesi (ogni tre mesi nel caso di
trattamentididatisen- sibili o giudiziari)

» mnon lasciare incustodito e accessibile lo strumento elettronico durante una
sessione dj frattamento

- adottare le necessarie cautele per assicurare la segretezza della password ela diligente
custodia dei dispositivi in suo possesso (cd, usb memory pen, pc portatili; ...)

- quando laccesso ai dati e agli strumenti elettronici @ consentito
esclusivamente mediante uso della password, in caso di prolungata assenza o
impedimento dell'incaricato, qualora sia indispensabile e indifferibile
intervenire per esclusive necessitd di operativita e di sicurezza del sistema,
adottare la procedura prevista

« rendere inutilizzabili, mediante cancellazione e formattazione, i supporti
rimovibili (floppy disk, cd, usb-memory-pen) contenenti dati sensibili o
giudiziari, se non utilizzati. Tali supporti possono essere riutilizzati da altri
Incaricati, non autorizzati al trattamento degli stessi dati, se le informazioni
precedentemente in essi contenute non sono intelligibili e tecnicamente in alcun
modoricostruibili.

Trattamenti senza strumenti elettronici

- controllare e custodire, per U'intera durata delle operazioni di trattamento,
gli atti e i documenti contenenti dati personali in maniera che ad essi non
accedano persone prive di autorizzazione. In particolare nei periodi in cui la
Sua scrivania rimane incustodita durante le operazioni di trattamento, i
documenti saranno temporaneamente riposti in cassett: dotati di serratura,
tali cassetti dovranno rimanere chiusi e la chiave dovra rimanere in 5uo
possesso. Immediatamente dopo il loro utilizzo, i documenti prelevati
dovranno essere riposti nell’archivio e gli armadi chiusi a chiave.

- conservareidatiidoneiarilevarelo stato di salute separatamente da altri dati
personalitrattati per finalita che non richiedono il loro utilizzo. In particolare
tali dati sono conservati in fascicoli separati, in un apposito armadio chiuso a
chiave.

Si ricorda, infine, che linosservanza delle disposizioni in materia di

trattamento dei dati ed il comportamento non conforme alla funzione svolta pud

determinare effetti pregiudizievoli e comportare responsabilita dirette e

personali.

Marano Principato,/ ;‘51 @// @/ 8

Firma per ricevuta




COMUNE DI MARANO PRINCIPATO
(COSENZA)

Prot. n° gy{/&a del __59 61U 7018

Spett.le Dipendente comunale
Sig. ESPOSITO FRANCESCO

e.p.c
al Sindaco
Titolate trattamento dei Dati

Al RPD/DPO
ING. EMILIO MALIZIA
Sede

Oggetto: Designazione di incaricato al trattamento dei dati
Visto il vigente Regolamento UE 679/2016 applicato dal 25/05/2018 che
individua una serie di garanzie e principi per assicurare il rispetto dei diritti e
delle liberta fondamentali, la riservatezza, I'identita personale e il diritto alla
protezione dei dati.

In ossequio a dette disposizioni di legge, nello svolgimento delle Sue mansioni
potra accedere ai soli dati personali la cui conoscenza sia strettamente necessaria
per adempiere ai compitiassegnati.

In particolare Lei trattera dati personali comuni e/o sensibili e/o giudiziari
relativi alle banche dati e per le operazioni indicate di seguito, secondo le sole
esigenze dettate dalleSuemansioni professionali.

Nella Sua funzione di incaricato Lei dovra attenersi ai doveri di lealtd, correttezza,
imparziality, onestd e diligenza, utilizzando gli strumenti informatici
esclusivamente per l'adempimento delle attivitd inerenti al Suo ambito di
lavoro.

Inoltre, a seconda che si tratti di operazioni effettuate sui dati con e/o senza
strumentielettronici, dovra attenersi alle seguenti istruzioni operative:

Trattamenti con strumenti eletironici

= inserire la password richiesta all’avvio del computer. La password & riservata e
personale. B composta da almeno otto caratteri oppure, nel caso in cui lo
strumento elettronico non lo permetta, da un numero di caratteri pari al
massimo consentito. Non contiene riferimenti agevolmente riconducibili
all'incaricato.



+ sostituire la password almeno ogni sei mesi (ogni tre mesi nel caso di
trattamentididatisen- sibili o giudiziari)

» non lasciare incustodito e accessibile lo strumento elettronico durante una
sessione di frattamento

= adottare le necessarie cautele per assicurare la segretezza della password e la diligente
custodia dei dispositivi in suo possesso (cd, usb memory pen, pc portatili, ...)

« quando lYaccesso ai dati e agli strumenti elettronici & consentito
esclusivamente mediante uso della password, in caso di prolungata assenza o
impedimento dell'incaricato, qualora sia indispensabile e indifferibile
intervenire per esclusive necessitd di operativita e di sicurezza del sistema,
adottare la procedura prevista

- rendere inutilizzabili, mediante cancellazione e formattazione, i supporti
rimovibili (floppy disk, cd, usb-memory-pen) contenenti dati sensibili o
giudiziari, se non utilizzati. Tali supporti possono essere riutilizzati da altri
Incaricati, non autorizzati al trattamento degli stessi dati, se le informazioni
precedentemente in essi contenute non sono intelligibili e tecnicamente in alcun
modo ricostruibili.

Trattamenti senza strumenti elettronici

+ controllare e custodire, per 'intera durata delle operazioni di trattamento,
gli atti e i documenti contenenti dati personali in maniera che ad essi non
accedano persone prive di autorizzazione. In particolare nei periodi in cui la
Sua scrivania rimane incustodita durante le operazioni di trattamento,
documenti saranno temporaneamente riposti in cassetti dotati di serratura,
tali cassetti dovranno rimanere chiusi e la chiave dovra rimanere in Suo
possesso. Immediatamente dopo il loro utilizzo, i documenti prelevati
dovranno essere riposti nell’archivio e gli armadi chiusi a chiave.

= conservareidatiidonei arilevarelo stato di salute separatamente da altri dati
personalitrattati per tinalita che non richiedono il loro utilizzo. In particolare
tali dati sono conservatiin fascicoli separati, in un apposito armadio chiuso a
chiave.

Si ricorda, infine, che Vinosservanza delle disposizioni in materia di

trattamento dei dati ed if comportamento non conforme alla funzione svolta pud

determinare effetti pregiudizievoli e comportare responsabilita dirette e

personali.

Marano Principato,

11 Responsabile del
frattamento
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COMUNE DI MARANO PRINCIPATO
(COSENZA)

Prot. n® f;/f/wj dep 7 GiU 2018

Spett.le Dipendente comunale
Sig. ra PAPALINO MANUELA
e.p.c

al Sindaco

Titolate trattamento dei Dati

Al RPD/DPO
ING. EMILIO MALIZIA
Sede

Oggetto: Designazione di incaricato al trattamento dei dati

Visto il vigente Regolamento UE 679/2016 applicato dal 25/05/2018 che
individua una serie di garanzie e principi per assicurare il rispetto dei diritti e
delle liberta fondamentali, la riservatezza, I'identita personale e il diritto alla
protezione deidati.

In ossequio a dette disposizioni di legge, nello svolgimento delle Sue mansioni
potra accedere ai soli dati personali la cui conoscenza sia strettamente necessaria
per adempiere ai compitiassegnati.

In particolare Lei trattera dati personali comuni e/ o sensibili e/o giudiziari
relativi alle banche dati e per le operazioni indicate di seguito, secondo le sole
esigenze dettate dalle Sue mansioni professionali.

Nella Sua funzione di incaricato Lei dovra attenersi ai doveri di lealta, correttezza,
imparzialitd, onestda e diligenza, utilizzando gH strumenti informatici
esclusivamente per l'adempimento delle attivita inerenti al Suo ambito di
lavoro.

Inoltre, a seconda che si tratti di operazioni effettuate sui dati con e/o senza
strumentielettronici, dovra attenersi alle seguenti istruzioni operative:

Trattamenti con strumenti eletironici

= inserire Ja password richiesta all'avvio del computer. La password é riservata e
personale. E composta da almeno otto caratteri oppure, nel caso in cui lo
strumento elettronico non lo permetta, da un numero di caratteri pari al
massimo consentito. Non contiene riferimenti agevolmente riconducibili
all'incaricato.

« sostituire la password almeno ogni sei mesi (ogni tre mesi nel caso di



trattamentididatisen- sibili o giudiziari)

- non lasciare incustodito e accessibile lo strumento elettronico durante una
sessione di trattamento '

- adottarele necessarie cautele per assicurare la segretezza della password ela diligente
custodia dei dispositivi in suo possesso (cd, usb memory pen, pc portatili, ...}

= quando l'accesso ai dati e agli strumenti elettronici & consentito
esclusivamente mediante uso della password, in caso di prolungata assenza o
impedimento dell'incaricato, qualora sia indispensabile e indifferibile
intervenire per esclusive necessitd di operativita e di sicurezza del sistema,
adottare la procedura prevista

- rendere inutilizzabili, mediante cancellazione e formattazione, i supporti
rimovibili (floppy disk, cd, usb-memory-pen) contenenti dati sensibili o
giudiziari, se non utilizzati. Tali supporti possono essere riutilizzati da altri
Incaricati, non autorizzati al trattamento degli stessi dati, se le informazioni
precedentemente in essi contenute non sono intelligibili e tecnicamente in alcun
modo ricostruibili.

Trattamenti senza strumenti elettronici

= controllare e custodire, per Vintera durata delle operazioni di trattamento,
gli atti e 1 documenti contenenti dati personali in maniera che ad essi non
accedano persone prive di autorizzazione. In particolare nei periodi in cui la
Sua scrivania rimane incustodita durante le operazioni di trattamento, i
documenti saranno temporaneamente riposti in cassetti dotati di serratura,
tali cassetti dovranno rimanere chiusi e la chiave dovra rimanere in Suo
possesso. Immediatamente dopo il foro utilizzo, i documenti prelevati
dovranno essere riposti nell’archivio e gli armadi chiusi a chiave.

= conservare idatiidoneiarilevare [o stato di salute separatamente da altri dati
personalitrattati per finalita che non richiedono il loro utilizzo. In particolare
tali dati sono conservatiin fascicoli separati, in un apposito armadio chiuso a
chiave.

Si ricorda, infine, che l'inosservanza delle disposizioni in materia di

trattamento dei dati ed il comportamento non conforme alla funzione svolta pud

determinare effetti pregindizievoli e comportare responsabilita dirette e

personali.
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COMUNE DI MARANO PRINCIPATO
(COSENZA)

Prot. n® SAAL der 19 61U 201

Spett.le Dipendente comunale
Sig. ra GIORDANO MARILENA
e.p.c

al Sindaco

Titolate trattamento dei Dati

Al RPD/DPO
ING. EMILIO MALIZIA
Sede

Oggetto: Designazione di incaricato al trattamento dei dati

Visto il vigente Regolamento UE 679/2016 applicato dal 25/05/2018 che
individua una serie di garanzie e principi per assicurare il rispetto dei diritti e
delle liberta fondamentali, la riservatezza, I'identita personale e il diritto alla
protezione dej dati.

In ossequio a dette disposizioni di legge, nello svolgimento delle Sue mansioni
potra accedere ai soli dati personali la cui conoscenza sia strettamente necessaria
per adempiere ai compitiassegnati.

In particolare Lei trattera dati personali comuni e/o sensibili e/o giudiziari
relativi alle banche dati e per le operazioni indicate di seguito, secondo le sole
esigenze dettate dalle Sue mansioni professionali.

Nella Sua funzione di incaricato Lei dovra attenersi ai doveri di lealta, correttezza,
imparzialita, onesta e diligenza, utilizzando gli strumenti informatici
esclusivamente per l'adempimento delle attivitd inerenti al Suo ambito di
lavoro.

Inoltre, a seconda che si tratti di operazioni effettuate sui dati con ¢/0 senza
strumentielettronici, dovra attenersi alle seguenti istruzioni operative:

Trattamenti con strumenti elettronici

- inserire la password richiesta all’avvio del computer. La password & riservata e
personale. E composta da almeno otto caratteri oppure, nel caso in cui lo
strumento elettronico non lo permetta, da un numero di caratteri pari al
massimo consentito, Non contiene riferimenti agevolmente riconducibili
all’incaricato.

- sostituire la password almeno ogni sei mesi (ogni tre mesi nel caso di



trattamentididatisen- sibili o giudiziari)
» non lasciare incustodito e accessibile lo strumento elettronico durante una
sessione di trattarmento

- adottare le necessarie cautele per assicurare la segretezza della password e la diligente

custodia dei dispositivi in suo possesso (cd, usb memory pen, pc portatili, ...)

- quando l'accesso ai dati e agli strumenti elettronici & consentito
esclusivamente mediante uso della password, in caso di prolungata assenza o
impedimento dell'incaricato, qualora sia indispensabile e indifferibile
intervenire per esclusive necessitd di operativita e di sicurezza del sistema,
adottare la procedura prevista

= rendere inutilizzabili, mediante cancellazione e formattazione, i supporti
rimovibili (floppy disk, cd, usb-memory-pen) contenenti dati sensibili o
giudiziari, se non utilizzati. Tali supporti possono essere riutilizzati da altri
Incaricati, non autorizzati al trattamento degli stessi dati, se le informazioni
precedentemente in essi contenute non sono intelligibili e tecnicamente in alcun
modo ricostruibili.

Trattamenti senza strumenti elettronici

- controllare e custodire, per l'intera durata delle operazioni di trattamento,
gli atti e i documenti contenenti dati personali in maniera che ad essi non
accedano persone prive di autorizzazione. In particolare nei periodi in cui la
Sua scrivania rimane incustodita durante le operazioni di trattamento, i
documenti saranno temporaneamente riposti in cassetti dotati di serratura,
tali cassetti dovranno rimanere chiusi e la chiave dovrad rimanere in Suo
possesso. Immediatamente dopo il loro utilizzo, i documenti prelevati
dovranno essere riposti nell’archivio e gli armadi chiusi a chiave.

- conservareidatiidoneiarilevarelo stato disalute separatamente da altri dati
personalitrattati per finalita che non richiedono il loro utilizzo. In particolare
tali dati sono conservati in fascicoli separati, in un apposito armadio chiuso a
chiave.

Si ricorda, infine, che l'inosservanza delle disposizioni in materia di

trattamento dei dati ed il comportamento non conforme alla funzione svolta puo

determinare effetti pregiudizievoli e comportare responsabilita dirette e

personali.

Marano Principato,/@? P b / 20/2«2

I1 Responsabile del
trattamento
(dott. Gia ;i;a/ﬁco LUPO)
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COMUNE DI MARANO PRINCIPATO
(COSENZA)

Prot. n° 244 { del 19610201

Spett.le Dipendente comunale

Sig. ra GUGLIELEMELLI COSTANZA
e.p.c

al Sindaco

Titolate trattamento dei Dati

Al RPD/DPO
ING. EMILIO MALIZIA
Sede

Oggetto: Designazione di incaricato al trattamento dei dati

Visto il vigente Regolamento UE 679/2016 applicato dal 25/05/2018 che
individua una serie di garanzie e principi per assicurare il rispetto dei diritti e
delle liberta fondamentali, la riservatezza, I'identita personale e il diritto alla
protezione dei dati.

In ossequio a dette disposizioni di legge, nello svolgimento delle Sue mansioni
potra accedere ai soli dati personali la cui conoscenza sia strettamente necessaria
per adempiere ai compitiassegnati.

In particolare Lei tratterd dati personali comuni e/o sensibili /o giudiziari
relativi alle banche dati e per le operazioni indicate di seguito, secondo le sole
esigenze dettate dalleSuemansioni professionali.

Nella Sua funzione di incaricato Lei dovra attenersi ai doveri di lealtd, correttezza,
imparzialitd, onesta e diligenza, utilizzando gli strumenti informatici
esclusivamente per I'adempimento delle attivita inerenti al Suo ambito di
favoro.

Inoltre, a seconda che si tratti di operazioni effettuate sui dati con e/ o senza
strumentielettronici, dovra attenersi alle seguenti istruzioni operative:

Trattamenti con strumenti elettronici

» inserire la password richiesta all'avvio del computer. La password ¢ riservata e
personale. E composta da almeno otto caratteri oppure, nel caso in cui lo
strumento elettronico non lo permetta, da un numero di caratteri pari al
massimo consentito. Non contiene riferimenti agevolmente riconducibili
allincaricato.

- sostituire la password almeno ogni sei mesi (ogni tre mesi nel caso di



trattamentididatisen- sibili o giudiziari)

- non lasciare incustodito e accessibile lo strumento elettronico durante una
sessione di trattamento

- adottare le necessarie cautele per assicurare la segretezza della password e la diligente
custodia dei dispositivi in suo possesso (cd, usb memory pen, pc portatili, ...)

- quando laccesso ai dati e agli strumenti elettronici & consentito
esclusivamente mediante uso della password, in caso di prolungata assenza o
impedimento dell'incaricato, qualora sia indispensabile e indifferibile
intervenire per esclusive necessitd di operativita e di sicurezza del sistema,
adottare la procedura prevista

- rendere inutilizzabili, mediante cancellazione e formattazione, i supporti
rimovibili (floppy disk, cd, usb-memory-pen) contenenti dati sensibili o
giudiziari, se non utilizzati. Tali supporti possono essere riutilizzati da altri
Incaricati, non autorizzati al trattamento degli stessi dati, se le informazioni
precedentemente in essi contenute non sono intelligibili e tecnicamente in alcun
modoricostruibili.

Trattamenti senza strumenti elettronici

- controllare e custodire, per I'intera durata delle operazioni di trattamento,
gli atti e i documenti contenenti dati personali in maniera che ad essi non
accedano persone prive di autorizzazione. In particolare nei periodi in cui la
Sua scrivania rimane incustodita durante le operazioni di trattamento, i
documenti saranno temporaneamente riposti in cassetti dotati di serratura,
tali cassetti dovranno rimanere chiusi e la chiave dovra rimanere in Suo
possesso. Immediatamente dopo il loro utilizzo, 1 documenti prelevati
dovranno essere riposti nell’archivio e gli armadi chiusi a chiave.

» conservareidatiidoneiarilevarelo stato di salute separatamente da altri dati
personalitrattati per finalita che non richiedono il loro utilizzo. In particolare
tali dati sono conservati in fascicoli separati, in un apposito armadio chiuso a
chiave.

Si ricorda, infine, che l'inosservanza delle disposizioni in materia di

trattamento dei dati ed il comportamento non conforme alla funzione svolta puo

determinare effetti pregiudizievoli e comportare responsabilita dirette e

personali.

Marano Principato, £/ Ly / ob [n 2o J]

11 Responsabile del
tra’rtamento
(dott. Gi ranco UPO)
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COMUNE DI MARANO PRINCIPATO
(COSENZA)

Prot. n® bAAL  del 1961208

Spett.le Dipendente comunale

Sig. ra ROVITO PATRIZIA
e.p.c

al Sindaco

Titolate trattamento dei Dati

Al RPD/DPO
ING. EMILIO MALIZIA
Sede

Oggetto: Designazione di incaricato al trattamento dei dati

Visto il vigente Regolamento UE 679/2016 applicato dal 25/05/2018 che
individua una serie di garanzie e principi per assicurare il rispetto dei diritti e
delle liberta fondamentali, la riservatezza, l'identita personale e il diritto alla
protezione dei dati.

In ossequio a dette disposizioni di legge, nello svolgimento delle Sue mansioni
potra accedere ai soli dati personali la cui conoscenza sia strettamente necessaria
per adempiere ai compitiassegnati.

In particolare Lei trattera dati personali comuni e/ o sensibili e/o giudiziari
relativi alle banche dati e per le operazioni indicate di seguito, secondo le sole
esigenze dettate dalleSue mansioni professionali.

Nella Sua funzione di incaricato Lei dovra attenersi ai doveri di lealtd, correttezza,
imparzialitd, onestd e diligenza, utiizzando gli strumentt informatici
esclusivamente per 'adempimento delle attivitd inerenti al Suo ambito di
lavoro.

Inoltre, a seconda che si tratti di operazioni effettuate sui dati con e/ o senza
strumentielettronici, dovra attenersi alle seguenti istruzioni operative:

Trattamenti con strumenti elettronici

» inserire la password richiesta all'avvio del computer, La password é riservata e
personale. £ composta da almeno otto caratteri oppure, nel caso in cui lo
strumento elettronico non lo permetta, da un numero di caratteri pari al
massimo consentito. Non contiene riferimenti agevolmente riconducibili
all'incaricato.

= sostituire la password almeno ogni sel mesi (ogni tre mesi nel caso di



trattamentididatisen- sibili o giudiziari)
= non lasciare incustodito e accessibile lo strumento elettronico durante una
sessione di trattamento

- adottarele necessarie cautele per assicurare la segretezza della password e la diligente

custodia dei dispositivi in suo possesso (cd, usb memory pen, pc portatili, ...)

- quando l'accesso ai dati e agli strumenti eletironici e consentito
esclusivamente mediante uso della password, in caso di prolungata assenza o
impedimento dell'incaricato, qualora sia indispensabile e indifferibile
intervenire per esclusive necessita di operativita e di sicurezza del sistema,
adottare la procedura prevista

- rendere inutilizzabili, mediante cancellazione e formattazione, i supporti
rimovibili (floppy disk, cd, usb-memory-pen) contenenti dati sensibili o
giudiziari, se non ufilizzati. Tali supporti possono essere riutilizzati da altri
Incaricati, non autorizzati al trattamento degli stessi dati, se le informazioni
precedentemente in essi contenute non sono intelligibili e tecnicamente in alcun

modoricostruibili.

Trattamenti senza strumenti elettronici

« controllare e custodire, per l'intera durata delle operazioni di trattamento,
gli atti e i documenti contenenti dati personali in maniera che ad essi non
accedano persone prive di autorizzazione. In particolare nei periodi in cui la
Sua scrivania rimane incustodita durante le operazioni di trattamento, i
documenti saranno temporaneamente riposti in cassetti dotati di serratura,
tali cassetti dovranno rimanere chiusi e la chiave dovra rimanere in Suo
possesso. Immediatamente dopo il loro utilizzo, i documenti prelevati
dovranno essere riposti nell’archivio e gli armadi chiusi a chiave.

- conservareidatiidoneiarilevare lo stato di salute separatamente da altri dati
personalitrattati per finalita che non richiedono il loro utilizzo. In particolare
tali dati sono conservati in fascicoli separati, in un apposito armadio chiuso a
chiave.

5i ricorda, infine, che l'inosservanza delle disposizioni in materia di

trattamento dei dati ed il comportamento non conforme alla funzione svolta pud

determinare effetti pregiudizievoli e comportare responsabilita dirette e

personali.

.. A3 ) ia 17
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Il Responsabile del
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(dott. Giarifranco LUPO)
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COMUNE DI MARANO PRINCIPATO
(COSENZA)

Prot. n° S0 qel 19610208

Spett.le Dipendente comunale
Sig. RUFFOLO FRANCESCO
e.p.c

al Sindaco

Titolate trattamento dei Dati

Al RPD/DPO
ING. EMILIO MALIZIA
Sede

Oggetto: Designazione di incaricato al trattamento dei dati

Visto il vigente Regolamento UE 679/2016 applicato dal 25/05/2018 che
individua una serie di garanzie e principi per assicurare il rispetto dei diritti e
delle liberta fondamentali, la riservatezza, I'identita personale e il diritto alla
protezione dei dati.

In ossequio a dette disposizioni di legge, nello svolgimento delle Sue mansioni
potra accedere ai soli dati personali la cui conoscenza sia strettamente necessaria
per adempiere ai compitiassegnati.

In particolare Lei trattera dati personali comuni e/o sensibili e/o giudiziari
relativi alle banche dati e per le operazioni indicate di seguito, secondo le sole
esigenze dettate dalleSue mansioniprofessionali.

Nella Sua funzione di incaricato Lei dovra attenersi ai doveri di lealta, correttezza,
imparzialita, onestd e diligenza, utilizzando gli strumenti informatici
esclusivamente per l'adempimento delle attivita inerenti al Suo ambito di
lavoro.

Inoltre, a seconda che si tratti di operazioni effettuate sui dati con e/o senza
strumenti elettronici, dovra attenersi alle seguenti istruzioni operative:

Trattamenti con strumenti elettronici

- inserire la password richiesta all’avvio del computer. La password e riservata e
personale. E composta da almeno otto caratteri oppure, nel caso in cui lo
strumento elettronico non lo permetta, da un numero di caratteri pari al
massimo consentito. Non contiene riferimenti agevolmente riconducibili
all’incaricato.

- sostituire la password almeno ogni sei mesi (ogni tre mesi nel caso di



trattamentididatisen- sibili o giudiziari)

- non lasciare incustodito e accessibile lo strumento elettronico durante una
sessione di trattamento

- adottare le necessarie cautele per assicurare la segretezza della password e la diligente
custodia dei dispositivi in suo possesso (cd, usb memory pen, pc portatili, ...)

» quando l'accesso ai dati e agli strumenti elettronici & consentito
esclusivamente mediante uso della password, in caso di prolungata assenza o
impedimento dell'incaricato, qualora sia indispensabile e indifferibile
intervenire per esclusive necessita di operativita e di sicurezza del sistema,
adottare la procedura prevista

= rendere inutilizzabili, mediante cancellazione e formattazione, i supporti
rimovibili (floppy disk, cd, usb-memory-pen) contenenti dati sensibili o
giudiziari, se non utilizzati. Tali supporti possono essere riutilizzati da altri
Incaricati, non autorizzati al trattamento degli stessi dati, se le informazioni
precedentemente in essi contenute non sono intelligibili e tecnicamente in alcun
maodo ricostruibili.

Trattamenti senza strumenti elettronici

= controllare e custodire, per l'intera durata delle operazioni di trattamento,
gli atti e i documenti contenenti dati personali in maniera che ad essi non
accedano persone prive di autorizzazione. In particolare nei periodi in cui la
Sua scrivania rimane incustodita durante le operazioni di trattamento, i
documenti saranno temporaneamente riposti in cassetti dotati di serratura,
tali cassetti dovranno rimanere chiusi e la chiave dovra rimanere in Suo
possesso. Immediatamente dopo il loro utilizzo, i documenti prelevati
dovranno essere riposti nell’archivio e gli armadi chiusi a chiave.

« conservareidatiidoneiarilevare lo stato di salute separatamente da altri dati
personalitrattati per finalita che non richiedono il loro utilizzo. In particolare
tali dati sono conservati in fascicoli separati, in un apposito armadio chiuso a
chiave.

Si ricorda, infine, che ['inosservanza delle disposizioni in materia di

trattamento dei dati ed il comportamento non conforme alla funzione svolta puo

determinare effetti pregiudizievoli e comportare responsabilita dirette e

personali.

Marano Principato, /Zon 4 'N/Z/f?

I1 Responsabile del
trattamento
(dott. Gi :f“ ncoyLUPO)
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COMUNE DI MARANO PRINCIPATO
(COSENZA)

Prot. n° g/(/( (0 del 1961y 2010

Spett.le Dipendente comunale

Ditta SAIC - Sig. ra De Santo Eleonora
ep.c

al Sindaco

Titolate trattamento dei Dati

Al RPD/DPO
ING. EMILIO MALIZIA
Sede

Oggetto: Designazione di incaricato al trattamento dei dati

Visto il vigente Regolamento UE 679/2016 applicato dal 25/05/2018 che
individua una serie di garanzie e principi per assicurare il rispetto dei diritti e
delle liberta fondamentali, la riservatezza, I'identita personale e il diritto alla
protezione dei dati.

In ossequio a dette disposizioni di legge, nello svolgimento delle Sue mansioni
potra accedere ai soli dati personali la cui conoscenza sia strettamente necessaria
per adempiere ai compitiassegnati.

In particolare Lei trattera dati personali comuni e/o sensibili e/o giudiziari
relativi alle banche dati e per le operazioni indicate di seguito, secondo le sole
esigenze dettate dalleSue mansioni professionali.

Nella Sua funzione di incaricato Lei dovra attenersi ai doveri di lealta, correttezza,
imparzialitdy, onesta e diligenza, utilizzando gli strumenti informatici
esclusivamente per I'adempimento delle attivita inerenti al Suo ambito di
lavoro.

Inoltre, a seconda che si tratti di operazioni effettuate sui dati con e/0 senza
strumenti elettronici, dovra attenersi alle seguenti istruzioni operative:

Trattamenti con strumenti elettronici

= inserire la password richiesta all’avvio del computer. La password & riservata e
personale. E composta da almeno otto caratteri oppure, nel caso in cui lo
strumento elettronico non lo permetta, da un numero di caratteri pari al
massimo consentito. Non contiene riferimenti agevolmente riconducibili
all’incaricato.

+ sostituire la password almeno ogni sei mesi (ogni tre mesi nel caso di




trattamentididatisen- sibili o giudiziari)
+ non lasciare incustodito e accessibile lo strumento elettronico durante una
sessione di trattamento

- adottare le necessarie cautele per assicurare la segretezza della password e la diligente

custodia dei dispositivi in suo possesso (cd, usb memory pen, pc portatili, ..

\

- quando ['accesso ai dati e agli strumenti elettronici ¢ consentito
esclusivamente mediante uso della password, in caso di prolungata assenza o
impedimento dell'incaricato, qualora sia indispensabile e indifferibile
intervenire per esclusive necessita di operativita e di sicurezza del sistema,
adottare la procedura prevista

- rendere inutilizzabili, mediante cancellazione e formattazione, i supporti
rimovibili (tloppy disk, cd, usb-memory-pen) contenenti dati sensibili o
giudiziari, se non utilizzatl. Tali supporti possono essere riutilizzati da altri
Incaricati, non autorizzati al trattamento degli stessi dati, se le informazioni
precedentemente in essi contenute non sono intelligibili e tecnicamente in alcun
modo ricostruibili.

Trattamenti senza strumenti elettronici

« controllare e custodire, per l'intera durata delle operazioni di trattamento,
gli atti e 1 documenti contenenti dati personali in maniera che ad essi non
accedano persone prive di autorizzazione. In particolare nei periodi in cui la
Sua scrivania rimane incustodita durante le operazioni di trattamento, i
documenti saranno temporaneamente riposti in cassetti dotati di serratura,
tali cassetti dovranno rimanere chiusi e la chiave dovra rimanere in Suo
possesso. Immediatamente dopo il loro utilizzo, i documenti prelevati
dovranno essere riposti nell’archivio e gli armadi chiusi a chiave.

= conservareidatiidoneia rilevare lo stato di salute separatamente da altri dati
personalitrattati per finalita che non richiedono il loro utilizzo. In particolare
tali dati sono conservatiin fascicoli separati, in un apposito armadio chiuso a
chiave.

Si ricorda, infine, che l'inosservanza delle disposizioni in materia di

trattamento dei dati ed il comportamento non conforme alla funzione svolta pud

determinare effetti pregiudizievoli e comportare responsabilita dirette e

personali.

Marano Principato, /3 /{8 / el y

Il Responsabile del
fratfamento

(rag. Emili MOLINAROy
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